STATNI
OBLASTNI
ARCHIV

S OAAELUSTFZ2NZTH

STATNI OBLASTNI ARCHIV V PRAZE
Archivni 4/2257, 149 00 Praha 4

v Praze

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

na sluzebni misto rada — archivar oddélni fondi verejné spravy ve Statnim
oblastnim archivu v Praze

Cj.: SOAA-PERS/5475/2026/2
Praha dne: 4. 8. 2026

Shrnuti vybérového Fizeni

Vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista rada — archivar oddéleni vei'ejné spravy ve
Statnim oblastnim archivu v Praze, ID 30313935 sluzebniho ufadu Statni oblastni archiv v
Praze v 10. platové tridé s terminem podani zadosti do 14. srpna 2026.

Detailni oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Reditel Statniho oblastniho archivu v Praze, jako sluzebni organ piislusny podle § 10 odst. 1
pism. f) zdkona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzb¢, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ,,zakon
0 statni sluzbg&*), vyhlaSuje vybérové fizeni na sluzebni misto rada — archivai odd¢leni fondil
vetejné spravy ve Statnim oblastnim archivu v Praze, se sluzebnim ptisobistém v Praze.

Vykonavané ¢innosti

- Zajistovani vykonu statni spravy archivnich fondl a sbirek a piedarchivni péce,

- vykon ptedarchivni péce a provadéni skartaCnich fizeni a vyb&ru dokumenti u
vefejnopravnich plivodct,

- kontrola vykonu spisové sluzby u plivodct,

- metodicky dohled na vykon spisové sluzby u ptivodci,

- podil na ukonech ¢inénych ve spravnich fizenich,

- poradani, zpracovani a inventarizace archivnich souborti a vyhotovovani archivnich
pomiicek ve specializovaném pocitatovém systému,

- zajisténi dalsi archivni péce o archivni soubory véetné zpracovani resersi v archivnich
fondech

- acinnosti dle pokynu piedstavené¢ho zaméstnance.

Obory sluzby

e 27. Archivnictvi a spisova sluzba

Identifikace sluZzebniho mista

e identifikacéni ¢islo sluzebniho mista: 1D 30313935

e sluzebni pomér na dobu neurc¢itou

www.soapraha.cz tel.: +420974 847 358
ID schranky: k28aiwy e-mail: e-podatelna@soapraha.cz
IC: 70979391

Bankovni spojeni: CNB Praha 1, &. 4. 19-7200881/0710




e misto vykonu sluzby: Praha
e sluzebni doba: 40 hodin tydné (1,0)
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e termin pro podavani zadosti do 14. srpna 2026

Udaje o slozkach platu a podminkach vykonu sluzby

Sluzebni misto je zatazeno podle ptilohy €. 1 k zdkonu o statni sluzbé do 10. platové tridy.
Statnimu zaméstnanci piislusi platovy tarif od 27.030 do 38.990 K¢.

Platovy tarif

Statni zaméstnanec se zafadi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho
zapoctu podle § 3 nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnanct,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb.).

Osobni priplatek

Rozpéti od 1928,50 do 5785,50 K& odpovida primérme vysi osobniho piiplatku pfi dosahovani
dobrych vysledki ve sluzebnim hodnoceni ve sluZzebnich ufadech v Ceské republice.

Osobni piiplatek je nendrokové slozka platu, kterou Ize ocenit vykonnost statniho zaméstnance
posuzovanou podle intenzity a kvality provadénych ¢innosti, pracovnich schopnosti a pracovni
zpusobilosti, a vysledky prace posuzované podle mnozstvi a kvality. V zavislosti na vysledku
jeho sluzebniho hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci ptislusi osobni pfiplatek v rozmezi od 0
K¢ do castky odpovidajici 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tiide,
do které je zarazeno sluzebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu.

Odmény

Statnimu zaméstnanci, ktery splnil mimofddné nebo zvlast vyznamné sluzebni Ukoly
nebo ktery dobrovoln¢ pievzal splnéni naléhavych sluzebnich ukold za neptitomného statniho
zamé&stnance, lze poskytnout odménu a stdtnimu zaméstnanci, ktery se bezprostiedné nebo
vyznamné podilel na splnéni pfedem stanoveného mimotadné naro¢ného sluzebniho ukolu, jez
je z hlediska ptisobnosti sluzebniho Gfadu zvlast’ vyznamné, 1ze poskytnout cilovou odménu.

Dalsi udaje o podminkach vykonu sluzby jsou obsahem pftilohy ¢. 2 tohoto Oznameni -
Informace pro uchazece.

Uvedené udaje o slozkach platu nepredstavuji vefejny prislib.
Zaméstnanecké benefity

Udaje o zaméstnaneckych benefitech jsou obsahem piilohy &. 2 tohoto Oznameni - Informace
pro uchazece.

Podani zadosti

Posuzovany budou Zadosti o piijeti do sluzebniho poméru a zatazeni na sluzebni misto nebo



zadosti o zafazeni na sluZzebni misto (dale jen ,,7zadost”) podané ve lhiité do 14. srpna 2026,
tj. v této lhate:

e dorucené sluzebnimu organu prostiednictvim provozovatele postovnich sluzeb
na adresu sluzebniho ufadu Statni oblastni archiv v Praze, Archivni 4/2257,
149 00 Praha 4,

e podané osobné na podatelnu sluzebniho Ufadu na vyse uvedené adrese,

e podané v elektronické podobé na adresu elektronické posty sluzebniho uradu e-
podatelna@soapraha.cz, nebo

e podané v elektronické podobé¢ prostiednictvim datové schranky k28aiwy.

Formulai Zadosti o piijeti do sluZzebniho poméru tvoii P¥ilohu ¢&. 1 tohoto Oznameni.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost v¢etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacéena slovy: ,Neotevirat™ a slovy ,,Vybérové Fizeni na sluZebni misto rada — archivar
oddéleni fondu verejné spravy, jméno a adresu uchazece®.

V Zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na
kterou mu budou doru¢ovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

Z vybérového tizeni bude vyfazena zadost, ktera bude dorucena po stanovené lhité.
Podminky ucasti ve vybérovém rizeni
Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zdkonem o statni sluzbé

muze zacastnit zadatel, ktery spliiuje predpoklady a pozadavky stanovené zakonem podle § 25
odst. 1 a 3 zékona o statni sluzbé¢:

a) je statnim ob&anem Ceské republiky?, obéanem jiného &lenského statu Evropské unie
nebo ob¢anem statu, ktery je smluvnim staitem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru?
(§ 25 odst. 1 pism. a) zakona o statni sluzbg),

b) dosahl véku 18 let (§ 25 odst. 1 pism. b) zakona o statni sluzbg),

C) je pIné svépravny (§ 25 odst. 1 pism. ¢) zakona o statni sluzb¢)?,

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona o statni sluzbé doklada
prislusnymi listinami, tj. pritkazem totoznosti nebo osvédcenim o statnim obcanstvi. Pri podani
Zadosti lze podle § 26 odst. 2 zdkona o statni sluzbé dolozit pouze pisemné Cestné prohlaseni o
statnim obcanstvi (je jiz zahrnuto ve formulari Zadosti, kde staci doplnit prislusnou kolonku);
uvedenou listinu je zadatel v takovém pripade povinen doloZit ndsledné, nejpozdéji pred konanim
pohovoru.

2 Zadatel, ktery nent statnim obéanem Ceské republiky, musi zkouskou u osoby, kterd jako
plnopravny clen Asociace jazykovych zkuSebnich instituci v Evropé uskutecriuje touto asociaci
certifikovanou zkouSku z ceského jazyka jako ciziho jazyka, prokdzat znalost ceskeho jazyka, to
neplati, dolozi-li, Ze absolvoval alespon po dobu 3 Skolnich rokii zdakladni, stredni nebo vysokou
Skolu, na kterych byl vyucovacim jazykem Cesky jazyk. Spinéni tohoto predpokladu se doklada
prislusnou listinou.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sestd zakona o statni sluzbe doklada pisemnym
Cestnym prohlasenim. Toto prohlaseni je soucasti formulare zadosti.
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d)
€)

je beztthonny (§ 25 odst. 1 pism. d) zakona o statni sluzb¢)*

dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto (§ 25 odst. 1 pism. e)

zékona o statni sluzb¢), tj. Bakalarské nebo vysSi vzdélani ve studijnim programu
archivnictvi, historie nebo v piibuzném historickém oboru®,

Dalsi povinné prilohy

K Zadosti dale zadatel ptilozi:

a)

b)

strukturovany profesni Zivotopis®,

motivacéni dopis.

Udaje o pohovoru

Se zadateli, jejichZ Zadost nebyla vytazena, provede vybérova komise pohovor.

Pouceni ke zpisobu dorucovani

Pouceni o dorucovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zakona o statni sluzbe¢:

V prubéhu vybérového fizeni se zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, dorucuje na miste,
popiipadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail), pokud
zadatel nema datovou schranku ziizenu. Zadateliim z fad statnich zaméstnancl se dorucuje na

misté, popiipad¢ prostiednictvim elektronického néstroje, a neni-li to mozné, prostfednictvim
datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku ziizenu, dorucuje se mu na
elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail).
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Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druha zdakona o statni sluzbé doklada vypisem
z evidence Rejstiiku trestu, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice. Pokud Zadatel do Zadosti poskytne
udaje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstriku trestii, neni jiz povinen vypis z evidence Rejstriku
trestit dolozit, nebot si ho sluzebni orgadn vyzada na zakladé poskytnutych udajit primo od Rejstriku
trestil. Rozsah udajii nutnych pro obstarani vypisu z evidence Rejstiiku tresti je uveden ve formulari
Zddosti.

Neni-li Zadatel statnim obcanem Ceské republiky, je povinen dolozit bezithonnost obdobnym
dokladem o bezuhonnosti. Podle § 26 odst. 1 zakona o statni sluzbé jde o doklad obdobny vypisu z
evidence Rejstriku trestii, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice, osvédcujici bezithonnost, vydany
statem, jehoz je zadatel statnim obcanem, jakoz i staty, v nichz Zadatel pobyval v poslednich 3 letech
nepretrzité po dobu delsi nez 6 mésicu (dale jen ,,domovsky stat*), a dolozeny urednim prekladem
do Ceského jazyka, pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezithonnost pisemnym
Cestnym prohlasenim.

Splneni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 veta prvni zdkona o statni sluzbe doklada
prislusnymi listinami, tj. origindlem nebo uredné ovérenou kopii dokladu o dosazeném vzdelani
(vyucniho listu / maturitniho vysvédceni / vysokoskolského diplomu). Pri podani Zadosti Ize podle §
26 odst. 2 zakona o statni sluzbé doloZit pouze pisemné Cestné prohldseni o dosazeném vzdelani.
Pisemné cestné prohldseni o dosazeném vzdeélani je zahrnuto ve formuldri Zadosti; uvedenou listinu
Ize v takovém pFipade doloZit nasledné, nejpozdéji pred konanim pohovoru.

V Zivotopisu zZadatel uvede udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se
sluzebniho mista, jehoz se vyberové rizeni tykd. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z divodii pro
vyrazeni Zadosti.



Pokud Zadatel v Zadosti elektronickou adresu pro dorucovani neuvede a nema ziizenu
datovou schranku, bude jeho Zadost vyrazena.

Dokument doru¢ovany zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je doruc¢en patym
dnem ode dne, kdy byl odeslan, pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelna. Pokud
nebude mozno dokument dorucit, protoze se datova zprava vrati jako nedorucitelna, ucini se
neprodlené¢ dalsi pokus o doruceni; bude-li 1 dal$i pokus o doruceni neuspésny, doruci se
dokument jinym vhodnym zptsobem. V takovém piipad¢ pak bude platit, ze dokument bude
dorucen patym dnem ode dne, kdy byl odesléan.

V ptipad€ dorucovani do datové schranky plati, ze neptihlési-li se do datové schranky osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni ptistup k dodané pisemnosti, ve lhité 5 dnti ode
dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doruc¢ena patym dnem ode
dne, kdy byla odeslana.

Pouceni k provedeni pohovoru v ndhradnim terminu

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zdkona o statni
sluzbé:

V ptipadé fadné omluvy zadatele z ucasti na pohovoru mu muize byt stanoven nahradni termin
pouze se souhlasem sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v ndhradnim terminu
nebrani fddnému plnéni ukolt sluzebniho tfadu.

Ostatni informace a kontakty

Informace k vykonavanym ¢innostem na sluzebnim misté poskytne:

doc. PhDr. Mgr. Mikulas Ctvrtnik, Ph.D.
Oddéleni fondl vetfejné spravy

Tel: 974 847 360, 737 277 816

E-mail: mikulas.ctvrtnik@soapraha.cz

Informace k vybérovému tizeni poskytne:
Mgr. Alena Cernogkova

Sekretariat reditele

Tel.: 974 847 372, 775 532 421

E-mail: alena.cernoskova@soapraha.cz

vrchni rada

PhDr. Karel Koucky
feditel archivu
elektronicky podepsano
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