Postup pri projednavani zabezpeceni dokumentii zanikajiciho piivodce

Pfi ruseni spolecnosti nebo druzstva ¢i jiného ptivodce zapsaného v obchodnim rejstiiku
mate povinnost dle § 75a, odst. 2 obchodniho zakoniku a zakona ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, v platném znéni, projednat
zabezpeceni dokumentil zanikajici spolecnosti s prisluSnym statnim archivem dle sidla
spole¢nosti. Pro Prahu a stiedni Cechy to je Statni oblastni archiv v Praze, Archivni 4, 149
00 Praha 4.

Soucasti pisemné zadosti o projednani zaslané bud’ v analogové (posStou) nebo digitalni
(datovou schrankou- ID k28aiwy nebo se zaru¢enym elektronickym podpisem na nasi
oficialni e-mailovou adresu: e-podatelna@soapraha.cz)) podob¢é musi byt seznam vSech
dokumenti zanikajiciho ptivodce, rozdéleny na dvé ¢asti:

1. seznam dokumentii, ze kterych mohou byt archivem vybrany archivalie k trvalému ulozeni
(viz ptiloha €. 1 a 2 zédkona ¢.499/2004 Sb.)

2. seznam vSech ostatnich dokumentt

3. plnd moc od likvidatora, pokud za néj Zadost podava jina osoba

4. veskeré skutecnosti tykajici se neexistence nebo nedobytnosti dokumenti

Likvidator se rozhodne, kde dokumenty ulozi. Dokumenty, které budou vybrany za
archivalie mtze ulozit v pfislusSném statnim archivu (a vétSinou tak i ¢ini- viz §12, odst. 3 a
§15, odst. 1 zakona ¢. 499/2004 Sb.). Archivalie jsou dokumenty s trvalou hodnotou,
které nesmi byt nikdy znieny a jsou vedeny v celostatni evidenci Narodniho archivniho
dédictvi.

Dokumenty, které¢ nebudou vybrany za archivalie, mtze likvidator ulozit na dobu
stanovenou skarta¢nimi lhitami v komer¢ni spisovné za uplatu nebo u sebe nebo u
spole¢nika spole¢nosti, v ustaveném spolecenstvi nebo ve spole¢nosti (na zakladé uzaviené
smlouvy), kterd bude pfipadné v ¢innosti pokracovat nebo je matetskou, sesterskou nebo
dcefinou spolecnosti. Pfesnou adresu uvede v zadosti o projednani zabezpeceni dokumenti.
Pokud ma likvidator k dispozici pouze dokumenty, které by sice mély byt vybrany za
archivalie (viz pfiloha €. 1 k vySe citovanému zakonu), ale jsou zaroven zaloZeny

v rejstiikovém spisu a ve sbirce listin vedenych u Méstského soudu v Praze, popise tuto
skute¢nost v zadosti o projednéani zabezpeceni dokumentt. Statni archiv takové dokumenty
za archivalie nevybira. Likvidator je do statniho archivu nepteddvé a v Zadosti uvede adresu,
na které je ulozi na dobu stanovenou skarta¢nimi lhtitami.

Pokud likvidator nema k dispozici jiné dokumenty nez ty, které vznikly jeho ¢innosti

v pribéhu likvidace, popise tuto skutenost v zadosti o projednani zabezpeceni dokumentti a
uvede ptesnou adresu, kde dokumenty ulozi na dobu stanovenou skartacnimi lhtitami.

Podrobnéjsi seznam dokumentt - archivalii obchodnich spole¢nosti je uveden na nasich
strankach www.soapraha.cz v rubrice centrala - struktura archivu — I1I. odd¢leni

V zadosti nezapomeiite uvést korespondencni adresu nebo adresu datové schranky,
kam Vam potvrzeni o projednani zabezpeceni miiZeme poslat.

Konzultace k uvedené problematice poskytuji pracovnici oddéleni fond hospodaiskych
subjekti Mgr. Marie Tarantova (974 847 379 v¢. zaznamniku, marie.tarantova@soapraha.cz),
Mgr. Jitka Mladkova (974 847 380) nebo Anna Vasickova (974 847 568).
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