Orientaéni seznam dokumentu skarta¢niho znaku A akciovvch spole¢nosti

Zalozeni spolecnosti

zakladatelska listina nebo zakladatelska smlouva
notarské zapisy o zalozeni spolecnosti (v€etné ptip. rozhodnuti zakladatele)
vypisy z obchodniho rejstiiku

Organizacni ridici normy

stanovy spole¢nosti a jejich zmény

jednaci fady predstavenstva
jednaci fady valné hromady

organizacni fady a schemata

Akcie, akcionari

vyzva k upisovani akcii
listiny upisovatelt akcii
seznamy akcionafid

ukazky cennych papirt

Valné hromady

zapisy z valnych hromad s pfilohami a pfip. notaiskym zapisem vcetné pozvanky
a seznamu piitomnych akcionari

Predstavenstvo a dozorci rada

zapisy ze zasedani predstavenstva

dokumentace k jednani pfedstavenstva

zapisy z jednani organt predstavenstva (vykonného vyboru, feditelské rady atd.)
zpravy o podnikatelské Cinnosti spolecnosti a stavu majetku

podnikatelské zaméry

zapisy ze zasedani dozor¢i rady

zpravy dozor¢i rady

Operativni Fizeni spolecnosti

ptikazy, smérnice a ob&zniky feditele

zéapisy z porad vedeni

vztah K vys§im fidicim ¢lankim — zésadni pisemnosti

vztah k poboc¢kam, vnitinim podnikatelskym jednotkam a zastoupenim v tuzemsku a
Vv zahrani¢i — zdsadni pisemnosti

korespondence s orany statni spravy zavazna

Majetek spolecnosti

zékladni evidence majetku
majetkopravni smlouvy
pojisténi, skody

ochranné znamky
vynalezy, patenty

Zaloby, rozsudky, odvolani, dovolani a platebni rozkazy obchodni — zasadni pisemnosti

Zaloby a soudni rozhodnuti civilni a trestni — zdsadni pisemnosti



Zaméstnanci
- souhrnna evidence pracovniki v¢etn¢ funkci
- kolektivni smlouvy a jejich plnéni
- kolektivni pracovni spory, zdznamy o obsahu kolektivniho vyjednavani
- pojisténi zaméstnancii (nemocenské, Grazoveé, penzijni)
zéasadni pisemnosti

Financni zdlezitosti

- financovani organizace a finan¢ni zdroje
zéasadni pisemnosti

- kapitalova ucast v jinych obchodnich spole¢nostech
zéasadni pisemnosti

- danova agenda
zéasadni pisemnosti

- revizni zpravy

Ucetnictvi
- ovéfené rocni Ucetni zavérky s navrhem na rozdéleni zisku
- statistické vykazy ro¢ni a delsi

Obchodni cinnost
- obchodni spojeni a styk
zasadni pisemnosti
- obchodni smlouvy vyznamné
- pruzkum trhu
zéasadni pisemnosti
- veletrhy, vystavy
ocenéni vyrobkil, zavazna dokumentace k ucasti
- propagacni akce vyznamné
- edi¢ni ¢innost
katalogy, prospekty, reklamy, jubilejni publikace, podnikovy (zavodni) ¢asopis
- kroniky, pamétni knihy
- audiovizualni dokumentace
fotografie, videokazety, filmy
- vzorkovnice

Technicky marketing a rozvoj
- progndzy, koncepce a strategie TR
- rozvojové studie a projekty vyznamné
- vyzkumné zpravy a studie vyznamné

Vyroba
- vyrobni program a jeho zmény
- organizace vyroby
- technologické postupy (popisy) nejdulezitéjSich vyrobkt, receptury

Investice
seznamy investic s ocenénim



